Dyrektor Spétki Wodno- Sciekowej Miasta i Gminy
Nowogrod Bobrzanski

ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko: referent w dziale ksiegowosci

Spotki Wodno- Sciekowej Miasta i Gminy Nowogréd Bobrzanski

I. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
- nieposzlakowana opinia,
- wyksztatcenie minimum sSrednie i 2 letni staz pracy w ksiegowosci
- biegta obstuga komputera w zakresie pakietow biurowych (Word, Excel),
- doswiadczenie w obstudze programoéw do ksiegowania (dowolnego),

- znajomos¢ podstawowych przepiséw prawa z zakresu rachunkowosci i kodeksu pracy.

Il. Wymagania dodatkowe:

- znajomosc¢ zagadnien ptacowo-kadrowych,
- umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,
- odpowiedzialnos$¢, sumiennosé, rzetelnosc.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- profesjonalna obstuga klienta,

- zarzadzanie korespondencja,

- wystawianie faktur za ustugi, w tym, za dostarczanie wody i odbior sciekdw,
- przyjmowanie i ksiegowanie wptat, tworzenie zestawien ksiegowych,

- prowadzenie analityki kontrahentow,

- windykacja naleznosci, w tym wysytanie wezwan do zapftaty,

- prowadzenie kadr pracowniczych,

- inne zlecone prace, wynikajace ze specyfiki stanowiska.

IV. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,
- zyciorys,

- oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na tym

stanowisku,

- oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw

publicznych,

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).



V. Miejsce i termin sktadania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietych kopertach
z podaniem adresu zwrotnego, w Spdtce Wodno- Sciekowej Miasta i Gminy Nowogréd
Bobrzaniski lub poczta przestaé na adres Spétki Wodno- Sciekowej Miasta i Gminy Nowogréd
Bobrzanski ul. Stowackiego 11, 66-010 Nowogréd Bobrzanski z dopiskiem:
”Nabdr na stanowisko Referent w dziale ksiegowosci”, w terminie do dnia 10 czerwca 2021 r.
do godz. 14.00. :

Zastrzegamy sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi
kandydatami. Termin rozmowy bedzie ustalony telefonicznie.

VI. Inne informacje:

Dokumenty osdb, z ktérymi nie zostanie zawarta umowa o prace zostang zwrdcone drogg
pocztowa lub osobiscie po wczesniejszym umowieniu telefonicznym.




